_ CONGTY COPHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XEP DO VA DICH VU CANG SAI GON Péc 1ap — Ty do — Hanh phuc

DY THAO QUY CHE LAM VIEC
DAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2012
CONG TY CO PHAN XEP DO VA DICH VU CANG SAI GON

Can cu:

- Luat Doanh nghi¢p cua Quéc héi Nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam sb
60/2005/QH11 ngay 29/11/2005;

- Piéu 1¢ t6 chirc va hoat dong Cong ty C6 phan Xép d& va Dich vu Cang Sai Gon,

Pai hoi déng ) dong nam 2012 duoc td chure va thuc hién theo Quy ché 1am viéc sau day:
Piéu 1. C6 dong tham dy Pai hdi dong cd dong

1. Cac cb dong ciia Cong ty déu co quyén tham dy Pai hoi dong cd dong Cong ty C6 phan Xép
dd va Dich vu Cang Sai Gon.

2. C6 dong va/hodc dai dién theo uy quyén khi vao Phong Pai hoi phai c6 mit ding thoi gian
quy dinh va lam thu tuc dang ky v6i Ban t6 chuc Pai hoi; ngéi dang vi tri hodc khu vyc do Ban to
chtrc Pai hoi quy dinh; c¢6 dong khi di ra ngoai hoi truong phai thong bao cho Ban thu ky va duoc su
ddng ¥y ciia Poan Chu tich;

3. Trong thoi gian dién ra Dai hoi c6 dong, cac cd dong phai tudn thi theo sy hudng dan cua
Poan Chu tich, ing xtr van minh, lich sy va gilr trat tu Dai hoi;

4. Céc ¢b dong phai gilr bi mat, thyc hi¢n dung ché do su dung va bao quan tai li€u, khong sao
chép, ghi am dua cho ngudi ngoai Pai hoi khi chua dugec Poan Chu tich cho phép;

5. Nguoi duoc ty quyén tham du Pai hoi khong duge uy quyén lai cho nguoi thir ba tham du
DPai hoi;
6. Khong hut thudc 14 trong Phong Pai hoi;

7. Khong ndi chuyén riéng, khong sir dung dién thoai di dong trong luc dién ra Dai hoi. Tat ca
cac may dién thoai di dong phai tat hodc khong dugc dé chudng.

Piéu 2. Poan Chii tich

1. Poan Chu tich gdm 03 ngudi, bao gom 01 Chu tich va 02 thanh vién. Chu tich Hoi dong
quan tri 1a Chu tich Poan Chu tich va 1a ngudi Chu toa Pai hoi dong cd dong. Poan Chu tich diéu
hanh cong viéc cua Pai hoi theo ndi dung, chuong trinh ma Hoi déng quan tri (HDQT) da du kién
thong qua trude Pai hoi.

2. Nhiém vu cua Poan Chu tich:

a. Diéu hanh cac hoat dong cua Dai ho1 dong co dong thudng nién Cong ty theo chuong trinh
du kién cua HDQT da dugc Pai hdi dong cd dong thong qua.

b. Huéng dan cac dai biéu va Dai hoi thao luan cac ndi dung c6 trong chuong trinh.

c. Trinh du thao, két luan nhitng van dé can thiét dé Dai hoi biéu quyét.
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d. Tra 10 nhirng van d& do Pai hoi yéu cau.

e. Giai quyét cac van dé phat sinh trong sudt qué trinh Dai hoi.

3. Nguyén tic lam viéc ctia Poan Chi tich:

Poan Chu tich lam viéc theo nguyén tic tap thé, tap trung dan chu, quyét dinh theo da sd.
Pi¢u 3. Ban Thur ky Dai hji

1. Ban Thu ky ctia Pai hdi bao gdm 02 ngudi do Poan Chu tich giéi thiéu, Pai hoi biu quyét
tin nhiém; Chiu trach nhi¢m truéc Poan Chu tich, Pai hoi dong c6 dong vé nhi¢m vu ciia minh va
dudi sy dieu hanh cia Poan Chu tich.

2. Nhiém vu cua Ban Thu ky:
Gitp Poan Chu tich kiém tra tu cach cua c6 dong va dai dién c6 dong du hop (khi can thiét).

HO trg Poan Chu tich cong bd du thao cac van kién, két luan, Nghi quyét ciia Pai hoi va thong
bao cuia Poan Chu tich gui dén cac ¢6 dong khi dugce yéu cau.

Tiép nhan, ra soat phiéu ding ky phat biéu cac y kién ciia cac c6 dong, chuyén Poan Chu tich
quyéet dinh.

Ghi chép déy du trung thyc toan bd ndi dung dién bién Dai hoi va cac van dé da duoc cac cd
dong thong qua hodc con luu y vao Bién ban hop Pai hoi.

Soan thao Nghi quyét vé cac van dé dugc thong qua tai DPai hdi.
Dic¢u 4. Ban tham tra tu cach c6 dong

1. Ban thdm tra tu cach ¢ dong cua Dai hoi gdm 03 ngudi, bao gdm 01 Truéng Ban va 02
thanh vién, do Poan Chu tich gidi thiéu, Dai hoi bi€u quyét tin nhiém, chiu trach nhiém trudc Poan
Chu tich, Pai héi dong c6 dong vé nhi€ém vu cua minh.

2. Nhiém vu ctia Ban thim tra tu cach cb dong:

- Ban tham tra tu cach c6 dong cua Pai hoi co trach nhi¢m kiém tra tu cach va tinh hinh ¢
dong, dai di¢n co6 dong dén du hop.

- Truong Ban tham tra tu cach c6 dong bao cdo voi Pai hoi dong cd dong tinh hinh ¢6 dong du
hop. Néu cudc hop c6 du s6 lugng c6 dong cd quyen du hop dai dién it nhat 65% s6 c¢o6 phan co
quyen biéu quyét tham du thi cudc hop Pai hoi dong c¢6 dong Cong ty dugce to chirc tien hanh.

Diéu 5. Ban kiém phiéu

1. Ban kiém phiéu cua Dai hoi gdm 03 nguoi, bao gom 01 Truong Ban va 02 thanh vién do
Chu toa gidi thi€u va dugc Pai hdi biéu quyét tin nhiém.

2. Nhiém vu ctua Ban kiém phic¢u

- Ban kiém phiéu phai 1ap Bién ban kiém phiéu va chiu trach nhiém trudc Poan Chu tich, Pai
hoi dong c6 dong khi thyc hién nhiém vy ctiia minh.

- Xéc dinh chinh xéac két qua biéu quyét vé tirng van dé xin biéu quyét tai Dai hoi.
- Nhanh chéng thong bao két qua biéu quyét cho thu ky.

- Xem xét va bao cdo DPai hoi nhiing truong hop vi pham thé 18 biéu quyét hoidc don thu khiéu
nai ve két qua biéu bicu quyet.



Diéu 6. Thao luin tai Pai hoi
1. Nguyén tic:

- Viée thao luan chi duge thye hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi cac van dé trinh
bay trong chwong trinh ndi dung Pai hoi dong cd dong;

- C6 dong co y kién dang ky noi dung vao Phiéu dit cdu hoi va chuyén cho thu ky Dai hoi;

- Thu ky Dai hoi s& sap xép cac Phiéu dat cau hoi ciia cd dong theo thir ty dang ky va chuyén
Ién cho Poan chu tich;

- Cb dong khi cﬁr~1 phat biéu hoic tranh luén thi gio tay, chi khi dugc Boan Chu tich nhat tri
moi duge phat bieu. Moi co dong phat bieu khong quéa 03 phut, ndi dung can ngan gon, tranh trung
lap.

2. Giai dap ¥ kién cua cac cb dong:

- Trén co s& Phiéu dit cau hoi cua cb dong, chu toa hodc thanh vién do chu toa chi dinh s€ giai
dap y kién c6 dong;

- Trudng hop do gidi han vé thoi gian t6 chirc, cac cau hoi chua duge tra 101 truc tiép tai Dai
héi s€ duge Cong ty tra 101 truc tiép bang van ban.

Diéu 7. Biéu quyét thong qua cac vin dé tai Dai hi:
1. Nguyén tic:

- Tét ca cac van dé trong chuong trinh va ndi dung hop cia Pai hoi déu phai dugc PHPCD
thao luan va biéu quyét cong khai.

- Thé biéu quyét dugc Cong ty in, dong déu treo va gui truc tiép cho cd dong tai dai hoi (kém
theo b tai liéu moi tham du PHDCD). Méi s6 ¢6 dong duge cap 01 the biéu quyet Trén the biéu
quyét co ghi rd ma s6 ¢ dong, s6 CMND/ho chiéu/PKKD, ho tén, s6 phiéu biéu quyét ciia cd dong
do.

2. Cach thirc biéu quyét:

- Co dong va/hodc dai dién theo uy quyen cta cua dong biéu quyét (tan thanh, khong tan thanh,
¥ kién khac) mot van dé bang cach biéu quyét truc tiép tai Dai hoi.

- Khi tién hanh biéu quyet tai Pai hoi, cac co dong biéu quyet dong v thong qua thi gio the
biéu quyét 1én cao. Thanh vién Ban kiém phiéu s& danh ddu ma c6 dong va sb phleu biéu quyet
tuong Ung cla timg c6 dong dong y. Tuong tu theo su diéu hanh cua Chu toa cac co dong biéu quyét
khong dong ¥ hodc khong co y kién sé& lan luot gio Thé biéu quyét.

3. Thé 1¢ biéu quyét:
3.1. Cr 01 (mdt) quyén biéu quyét twong dwong 01 (mot) phiéu biéu quyét.

_ Tai ngay chét danh sach co dong ngay 15/03/2012 tong s6 cO phan cta Cong ty 1a: 4.050.000
c0 phan tuong duong véi 4.050.000 phiéu bicu quyet.

3.2. Cac van de sau day s€ dugc thong qua khi co tir 75% trd 1én tong s6 phiéu bleu quyét ctia
céc cO dong co quyén biéu quyét cd mit truc tiép hodc thong qua dai dién duge ty quyén co6 mat tai
Pai hoi:

Nbi dung 1: Théng qua phuong an phat hanh thém c¢6 phén, ting von diéu 1& Cong ty.

Noi dung 2: Stra d6i, bd sung mét s6 ndi dung Diéu 18 Cong ty.
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Diéu 8. Bién ban, Nghi Quyét hop Pai hdi dong cb dong
Bién ban hop DPai hoi déng ) dong phai dugc doc va thong qua trude khi bé mac Dai hoi.
Piéu 9. Thi hanh Quy ché

) C6 dong, nguoi dai dién theo uy quyép tham du hop Dai hoi phai chap hanh nghiém chinh Quy
ché lam viéc cta Dai hoi dong c6 dong. C6 dong vi pham Quy ché nay thi tuy theo mirc do cu thé
Poan Chu tich s€ xem xét va c6 hinh thirc xur Iy theo Diéu 1¢ Cong ty va Luat Doanh nghiép.

Quy ché nay co hiéu luc ngay sau khi dwoc Dai hji do”‘ng co dong Cong ty biéu quyét thong
qua.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

NGUYEN QUOC HUNG



